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* Note a 'attantion de

Mesdames et Messleurs les enselgnants-chercheurs
Mesdames et Messieurs les personnels IATSS

Ste de Monsieur la Directeur de fa Faculté dos Sciences

Objet : Conditions générales d'utilisatlon des locaux de la Faculté des
Sclences do Montpelller - Sgrvice Planning et Logistique -

PRINCIPE

Le campus du Triclet, site nord de I'Universite de Monlpsllier abrite une communauté universiaire
importante. Des régles et usages relatifs & l'utiisalion des locaux y ont &té établls, pour que chacun
puisse accomplir ses activités en relation aves las objecllts fixés,

© Dédids & iEnselgnement ot & la Recherchs, les bafiments et Ifrastructures de la Facuits des

Sclences sont essentiellement mls & disposition des étudiants, enselgnants-chercheurs, chercheurs,
personnels [ATSS et collaborateurs ayant une interaction avec nofre composante.

QUVERTURE DES BATIMENTS
En régle génerale, les batiments sont ouverts du lundi au vendredi de 07h30 & 20h30.
Sous cerlalnes conditions, des locaux peuvent &tre exceptionnellement ouverts le week-end,

REGLES D'UTILISATION
Il est strictement interdit :

- de furner dans les batiments,

- d'enfrer dans les sallas avec des consommations et d'y plque-niquer,

- d'snirer dans les batiments en ufilisant les moyens de déplacement tels que ; {Pating & roulettes,
planches & rouleites, bicyclettes),

- de laisser des anlmaux entrer dans les batiments & 'sxceplion des chiens pour malvoyants,

- g8 toucher aux installatlons techniques ou au matérlel d'enseighement sans autorisation préalable,
- de laisser les Tocaux dans un élat d'hygisne déplorable (déchets, salissures diverses, ...),

- de modifier d’une quelconque maniére la construction ou 'aménagement des locaux,

- de modifier ia capacité d'accueil des salles d'enseignement.

L'utilisateur se conformera aux régles de sécurilé en viguaur 2 I'Univarsité de Montpelller,

Ce dernler est responsable de f'application du réglement et de ia disclpline dans les locaux,
Un comportement correct est exigé par loute personne fréquentant les locaux, Une attention
particullére sera portée au respect des autres utifisateurs du batiment,

La Faculté décline toute responsabllité en cas de perte, vol et dégat d'abjet appartenant au

benéficlaire, a des tiers ou & I'Etat dans les bafiments universitaires. (Pour rappel : le service des
objels frouvés est situé & laccuell du batimant 7- rez-de-chaussée)
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Les locaux et aulres infrastruciures sont mis & la disposition des usagers en bon état. Ii est dang jeur
intéréf d"annoncer tout manquement éventuel quils pourraient constater au moment de Foccupation
des locauy,

Tout signalement peut &fre falt & celie adrasss ; fds.logistique@univ-montp2.fr

SERVICE PLANNING ET LOGISTIQUE .

Au senvice de la communauta universitalre, le service Planning et Logistique de la Faculté des
Scisnces de Monlpellier demewre le lien avec les Départements d'enselgnement qui la compaosent.
I s'engege & donner des renseignements pratiques pour la réservation de salles et de matérisl
audiovisue!, Pacquisition “d'equipement  audiovisuel, le déménagement de mebilier ou gncore,
l'entretien et le dépannage des Installations. :

LE SERVICE PLANNING

Il est chargé d'affecter les salles pour les enseignements assurés au seln de Ia Faculte ot de melire
on ligne los emplots du temps des différentes filéres d'enselgnement (poots de salles, ...).

A ce litrs, nous vous rappelons que les deux périodes pour Penvol de vos EdT sont pour 1a premist
semostre, d'avril & julllet, et pour le second, de début novembre Jusqu'aux vacancas de fin d'année.
Pour éuiter des erraurs de salste, des fichlers type d'ET doivent élre utilisés ; ceux-cl sont & votra
disposition sur le site web de la Faqultg,

Sur le site web de la FDS dans Espace personnels vous trouverez a votre disposition
- Les Emplois du temps,

- La procédure de réservation des fiches de réservation,

- Lafiche de demande de réservation,

- Le prét de matériel,

- Nos salles el ressources,

- La maquefte-exemple das EJT semestre Impatr/Pair,

- Demande carte accds pour les badges.

Afin de faclilter la consultation relative & la gestion des salles d’enseignement, un ordinateur
est mis a volre disposition, devant Ia Loglistiqus bétiment 6.

- Pour toute demande de renselgnement auire qu'une création, ajout ou annulation de créneaux de
cours, vous devez uliliser l'adresse suivants | planning@univ-montp2.fr
Le service Planning se tient & votre disposition tous les malin sur rendez-vous,

- Toute demande de création, modification, ou d'annulation de eréneau doit obligatoirement passer
par Ja fiche disponible sur le lien sulvant ; hitp:Hwww.fdsweb.unlv-montp2.friaccusiliréservation-
de-salles-116 ou directemant sur le site web de 1a Faculté des Sclences (Espace personnsls,
emploi du temps-logistique, réservation de salles).Ces demandes seront fraitées sous 48h
ouvrahles,

- Dans cette rubrique vous trouverez aussi une fiche salles et ressources, qul vous indiquera les
aménagements (VP, écran blanc, capacité dacoueil, ouverlure par badge ou acoés libre).

Celle fiche est visible via le lien suivant : hitp:iwww.fdsweb.unlv-montp2 friaccuelliressouces-
350

Info pour le second semestre : Salle Sc. 11.01 batiment 11- Amphi de Minéralogie - l'ouverture se
fait au moyen d'un code 1571A.
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LE SERVICE LOGISTIGUE

Le service vous accuellle de 7h45 & 16h00 du lundi au vendredi pour des préts de vidéo projecteurs,
micros, rallonges, badges pour nos salle de cours,

La loglstique met & volre disposition les craies blanches, de couleur, les brosses pour tablgaux noirs,
blancs & Pexclusion des feutres pour tableaux blancs.

Il vous est rappelé que Je matériel doit étre_obligatoirement rapporlé & Fissue de yolre_cours.
A cef offet, une consigne est & votra dispositfon Juste en face de I'acqueil Loglstique

- Pour [es enseignants litulaires ayant une carte d'accds ; Il est indispensable de faire vérifier ses

droits en début d'année universitaire & Iz Direction de la Logistique de 'Université de Montpellier.

- Pour les enselanants fitulaires ou sous contrat déslrant une carte d'aceds: un document &

renseigier est disponible & la Logistique. Aprés visa du servics, Il convient de se déplacer, munt de
la Carte Mulll Services - CMS - & ta Dirsclion de laLogistique - batiment 7- afin d'obtentr ses droits,

- Pour {es extérieurs r'intervenant qug ponclusllsment, la Logistigque met & disposttion un hadge en

prét (A ramener & lissus du cours).- en plus de calul déa disponibls dans chaque secrélariat de
département,

Le Responsable du service Planning et Logistique de la Faculté des Sciences de Montpeliier,
Madame Lucie Dupuy de Crescenzo reste 4 volre disposition pour tout complément diinformation
- lucle.dupuy@univ-montp2.fr

Le Responsable adminstraflf
de la Faculté des Sclences

Copie Monsieur Alain IBERT, Diraction de ia Lagistique UM

Page 3/3



