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Créez une signature manuscrite pour signer les documents PDF 
 

Ouvrir le document PDF dans « Adobe Acrobat Reader DC », puis en haut de la fenêtre, juste au-dessus de votre document, cliquez 
sur le bouton « Signer » :

 

 

…puis sur « Ajouter une signature » : 

 

 

Dans le cadre de signature cliquez sur « Image » : 

 

Prérequis :  
Vous devez disposer d’un fichier de type « image » contenant votre signature, idéalement sur fond transparent. 

Consultez en annexe à ce document le guide « Numériser sa signature de façon optimale » 
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Sélectionnez le fichier image correspondant à votre signature numérisée puis cliquez sur le bouton « ouvrir » : 

 

 

Pensez à laisser cochée, la case « Enregistrer la signature » pour que celle-ci soit réutilisable, puis cliquer sur le bouton « Appliquer » : 

 

  

v
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La signature apparait sur le document. 

Amenez la signature à l’endroit désiré et faire un clic (gauche) de souris pour la déposer : 

 

Vous avez la possibilité de repositionner la signature au besoin. Cliquez ensuite sur le bouton « Fermer » pour refermer l’outil 
« Signature » : 

 

 

N’oubliez pas d’enregistrer votre document. 

ATTENTION : 
 Une fois le document enregistré il n’est plus modifiable, la signature fait partie du document.  

Il peut être pertinent de garder une copie non signée du document. 

  

v
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ANNEXES 

Numériser sa signature de façon optimale 
Vous devez disposer d’un fichier de type « image » contenant votre signature. Nous vous suggérons d’utiliser un stylo à pointe épaisse, 
d’apposer votre signature sur une feuille blanche, puis de la numériser avec une résolution de 200 dpi à 300 dpi. 

 

Facultatif  mais recommandé :  

Pour que la signature soit parfaitement positionnable sur n’importe quel type de document, il est préférable de disposer de de sa signature 
sur fond transparent. Cela se fait simplement en quelques clics. 

Utilisez pour cela, par exemple, le logiciel de retouche photo nativement installé sous Windows 10 « Paint 3D » pour enregistrer votre 
signature au format PNG sur fond transparent. Ouvrez votre document image puis : 

 

Cliquez sur « Sélection magique » (1), recadrez si nécessaire en 
étirant les poignées (2), puis cliquez sur le bouton « Suivant » (3). 

 

Ajuster le résultat si besoin avec les boutons « Ajouter » et 
« Supprimer » (4), cliquez sur le bouton « OK » (5) puis sur 

l’icône « Menu » (6)  : 

 

 
 

Choisir « Enregistrer sous » (7), puis « image » (8) : 

 

Laisser le type « PNG (image) » (9), cocher la case 
« Transparence » (10), puis cliquer sur le bouton 

« Enregistre » (11) : 
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